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一、附屬單位預算簡介

二、附屬單位預算的編列

三、附屬單位預算的執行與彈性

四、各級學校經費支出審核標準作業手冊

五、各項參考表單一覽表

各級學校經費支出審核標準作業手冊/各級學校經費支出審核標準作業手冊/各級學校一般內部審核標準作業手冊(簽核-確認版).PDF
各項表單


新北市教育局所屬各級學校，自99年度起實施
「地方教育發展特種基金附屬單位預算」，預
算經費來源，除用人費用及專案核定部份，仍
維持由市府教育局撥款補助外，其餘財源由學
校自籌，因此，如何開源節流、集結資金，以
挹注學校校務推動，是當前應積極思考及努力
的方向。

附屬單位預算實施後，其運作較為靈活有彈性
，有助於促進開源節流及活化學校經營管理，
在執行上，即時預算未編，只要有確定財源就
能先行辦理；相對的，年度中若有財源短收缺
口，即時已編列預算，亦將面臨無法執行之情
形。
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        單位預算

地方教育發展基金

學校

一、附屬單位預算簡介

教育局
教育局

補助

公務預算

(普通基金)

附屬單位預算

(特種基金)

工務局
民政局

社會局



地方教育發展基金架構
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地方教育發展
基金

教育局 A學校 B學校

5×業務
計畫

(經常門)

5M建築及
設備計畫
(資本門)

5M建築及
設備計畫
(資本門)

5M建築及
設備計畫
(資本門)

5×業務
計畫

(經常門)

5×業務
計畫

(經常門)



5

基金用途預算額度

用途
(支出)
面：

班級數
學生人數

預算員額

2.共同性費
用

3.用人費用

其他由教育局核
定項目

中央專案補助計畫

收支併列項目
1.收支併列

費用

4.非共同性
費用

(含市款、中央款)
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基金來源預算額度

來源
(收入)
面：

學校自有
(收)財源

市庫撥款

收入財源

1.收支併列收入(ex：

學生活動費、場租收入、××委外權利金收
入、代理教師考試報名費、資源回收收入)

2.非收支併列收入
(ex：學費、專戶利息、報廢財產變賣收入、
逾期違約金…等)

中央補助

款財源

3.市庫撥款收入
(市庫挹注)

4.政府其他撥入收入
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納入預算與代收代付之區分

代收代付

納入(基
金)預算

需經過法定預
算程序或依其
他預算執行規
範辦理(收支併決算或

補辦預算辦理)

不需經過法定
預算程序(ex：電腦使用

費、實習實驗費、課輔費--等明文
規定自收款及教育局補助款項以代

收代付方式辦理者)

採庫款集中
支付-由財政局支

付科自學校庫款直接
匯撥

採庫款集中支付-由
財政局支付科自學
校虛擬帳戶直接匯

撥

逕撥付至學校或製據請撥
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基金來源 基金用途

1、收支併列收入(自收) 1、收支併列(支出)

2、非收支併列收入(自

收)

2、共同性費用(支出)

3、非共同性費用-縣
款經費項目

4、用人費用
3、市庫撥款收入

4、政府其他撥入收入 3、非共同性費用-中
央補助之(專案)計畫經費

基金來源(收)&用途(支)之關係：(原則)
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基金來源、用途科目及定義
4基金來源：

–47規費收入(2級來源別-2碼)

•473使用規費收入(3級來源別-3碼)

ex：場地租借

5基金用途：

–53國民教育計畫(業務計畫-2碼)

•531國民中學教育計畫(工作計畫-3碼)

–1用人費用(1級用途別-1碼)

»11正式員額薪資(2級用途別-2碼)

» 113職員薪金      (3級用途別-3碼)
附件：基金來源用途科目及定義一覽表

各級學校經費支出審核標準作業手冊/附件2、來源、用途別科目一覽表.xls
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經常門與資本門之區分
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超支併決申請作業步驟

•1.業務單位提出申請

•2.會計室審核及機關首
長或授權代簽人之核示

•3.會計資訊系統登錄

•4.函送主管機關

•5.主管機關(或府函)核
定

•6.會計資訊系統確認或   
取消

•7.併入決算辦理

•8.每半年報主管機關備
查

•9.加會會計資訊系統是
否審核通過
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 超支併決申請作業步驟
•直轄市及縣(市)附屬單位預算執行要點

•併年度決算辦理

•已編列預算之業務計畫，年度進行中，確因業
務需要，致增加經費者，應優先檢討以調整容
納為原則，如確有超支之必要，併決算辦理。

•【執行要點第十點、第二十五點及第二十六點】

•併年度決算辦理之各項支出及基金用途，須填
具「預計超支預算申請表」。
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超支併決算

例外情況

捐助及
補助

分攤(擔)
項目

出國、
資訊、
研發等 租賃公

務車輛

廣告費
及業務
宣導費

員額

用人費
用

公共關
係費

補充說明

執行要點規定之
管制性費用

員額運用，
非經本府核
准，不得超
出法定預算
員額用人。

應受法定預
算之限制，

不得超支 

超過法定預
算時，應報
主管機關核
定後始得辦

理 

訂有統一標準
之預算項目，
因實際需要，
須調整標準者，
應專案報經主
管機關核轉本

府核定 

其原核定計畫須
修正或辦理新增
者，應專案報經
主管機關核轉本

府核定 

其超出預算總額
者，應專案報經
主管機關核轉本

府核定 

傷病醫
藥、文
康活動
等

準用新北市
政府所屬各
機關學校租
賃公務車輛
應行注意事

項之規定 
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調整容納申請作業步驟 

•1.業務單位提出申請

•調整容納申請要件

•調整容納之財源應詳實敘明(係節餘款
或年度預算不辦理之計畫或項目)，調
整數在百分之二十以內者，由各基金主
持人核定辦理；調整數超過百分之二十
者，應報請主管機關核定。 
【執行要點十點、第二十五點及第二十七點】

□

調整容納明細表(填表範例)(含第2次後)-101年版.xls
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補充說明

•前項第二款第三目所定百分之二十之
計算…於一般建築及設備計畫係指發
生不足項目佔當年度一般建築及設備
計畫預算總額(不含保留數及本年度
奉准先行辦理數)之比例。 
【執行要點十一第二項】
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調整容納申請作業步驟

1.業務單位提出申請

•業務單位應填列「購建固定資產預算調
整容納表」併同簽陳述明理由及調整內
容，陳請機關首長核定。

如調整數未逾20%，經機關首長或授權代簽人核示同意後

如調整數未
逾20%，經機
關首長或授
權代簽人核
示同意後

倘涉及需報主管機關核定者，則專函述
明申請事由、辦理(購置)項目及數量、
裝設(使用)地點及其相關財源(及歸屬
科目)並提供證明文件資料報局核定。 

調整容納明細表(填表範例)(含第2次後)-101年版.xls


「調整容納」及「補辦預算」核准層級

•當年度5M建築及設備計畫「預算總額」內→業務計畫
(屬5M建築及設備計畫之調整

• 

18

無法依前列規定「調整容納」者→補辦預算

補辦
預算 專案報請主管機關核轉本府核定辦理

不足項目之 轉入數＿＿

不足項目之原法定預算數 以「每次」申請認定20%

教育局核定

專案報教育局，轉主計處核定

≦  20%→基金主持人核定辦理

＞20%→專案報請主管機關核定辦理

調整
容納
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•各校「得」於「5M建築及設備計畫」總
額內調整容納之範圍僅限「28收支併列
」及「88留存項目」或以「77以前年度
賸餘」所編列於原預算內之項目間互相
調整容納，至於「非留存項目」部分(例
如：老舊校舍、風雨操場…等)均係屬專
案計畫，除其「工管費」或原預算書圖
已列明之購置設備等需配合實際執行辦
理調整容納外，該項經費不得做為各校
調整容納之轉入財源。

補充說明
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補辦預算申請作業步驟

•1.業務單位提出申請

•2.會計室審核及機關首
長或授權代簽人之核示

•3.會計資訊系統登錄

•4.函送主管機關

•5.府函(決行)核定

•6.會計資訊系統確認或
取消

•7.依規定先行辦理並列
入決算

•8.補辦預算
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•補辦預算應「事先」申請並經府函
核定後方得執行，並應掌握辦理時
效。

•補辦預算系統登錄金額，除災準於
核定文有明確說明依實際動支數補
辦外，均應與核定文金額相符。

補充說明

災準核定補辦預算函文範例.pdf
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辦理「調
整容納」
及「補辦
預算」之
科目範圍
為→51×開
頭的用途
科目
(準用執行要點
§11點規定)

購建「無形
資產」→依
執行要點
§26(三)規定
→以併入決
算辦理

「調整容納」及「補辦預算」之觀念加強
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新北市地方教育發展基金
執行實務應注意事項
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1.直轄市及 縣（市）附屬單位預算執行要(行
政院訂定)

2.新北市政府附屬單位預算執行注意事項 (主
計處訂定)

3.新北市地方教育發展基金年度賸餘款處理原
則(主計處訂定)

4.新北市地方教育發展基金各級學校留存項目
(主計處訂定)

5.新北市地方教育發展基金預算執行作業規範
(教育局訂定)

執行依據

新北市地方教育發展基金年度賸餘款處理原則.doc
新北市地方教育發展基金年度賸餘款處理原則.doc
101年度新北市地方教育發展基金各級學校留存項目.doc
新北市地方教育發展基金預算執行作業規範100.5.27版(簽核版).doc
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5.新北市各級學校內部控制制度

6.新北市政府教育局所屬各級學校一般
內部審核作業參考手冊

7.各項法規修正及函釋

8.市公報

9.教育局通報

執行依據
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5基金用途：
53國民教育計畫(業務計畫-2碼)

531國中教育(工作計畫-3碼)  100萬元

    113職員薪金……………60萬元

     ：

    212工作場所電費………10萬元

   214工作場所水費………10萬元

    252一般房屋修護費……10萬元

    241印刷及裝訂費………2萬元             

     ：

    321辦公(事務)用品………8萬元 

vs勻支

工作計畫總
額不變

(無超預算)

+1萬

-1萬

=3萬

=7萬
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•「用人費用」原則上不得流入流出，因
此於年度執行期間應隨時注意預算是否
容納，原則上每年度下半年本局會視支
用情形適時調查各校執行狀況，倘有學
校未待本局調查已事先出現不足狀況者
，請「事先」檢附該用人費用支用情形
「專函」報局核撥。

•用人費用支用結餘情形為主計處主管及
本局長官一致關切的部分，請各校於預
估用人費用款項時應盡量核實估算

用人費用執行之注意事項
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「當年度預算賸餘」之區分為四種，可「留存」或需「繳庫」
規範如下：

賸 餘 來 源： 留存 繳庫(回)

一、以前年度賸餘(可留存項
目)﹝以後年度動支經常門每次逾二
十萬元應先報局核准﹞

全部

二、自有財源之收支併列賸餘 全部

三、中央款賸餘
依中央補助
機關規定

依中央補助
機關規定

四、市款 
賸餘

教育局市款賸餘 全部

各級學校
市款賸餘

留存項目 75% 25%

非留存項
目

全部
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申請教育局(部)補助款應注意事項

•學校報教育局之經費概算表須經由校務行政系統
概算管理模組，於模組內逐級陳核並送至教育局
，取得AO編號後方可發文申請經費；若計畫內有
經費概算表，請填詳如線上概算表及AO編號，無
須於計畫內再次登打。

•依核定函文時限，製據請撥
• 涉及「工程、財物、勞務」之採購經費，應依「決標後」金額依時

限製據請撥，並檢附「申撥表」。(申撥表之檢附以資本門經費為原
則，經常門部分則以核定文是否要求檢附而定)

• 「申撥表」應由主辦會計審核後核章，涉及「分階段(期)核定(撥)
之經費」其表單填寫方式請確實依本局之範本原則完整填報總經費
執行內容，切勿僅填列一請撥金額。

為加速補助款項之審核及撥款效率，請務必配合以下事項

工程經費常見漏列「保險」、「稅捐」
之數額及委託設計監造、工管之設算

比率等

新北市政府所屬各級學校申請撥款資料彙整表(工程填寫範例).doc
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•各項補助款之「核定公文」應列為核銷文件之一

•「經費收支結算」：確實依核定公文時限積極辦
理。

•「執行賸餘款繳回」：依核定公文時限及繳回方
式辦理，避免久懸帳上。

•補助款應確實於教育局核定補助項目金額內執行
之，確應業務需要需調整變更者，應依「新北市
政府教育局補助所屬機關、學校（園）款項經費
調整規定」105 年 1 月 20 日新北市政府教育局新北

教會字第 1050088515 號函規定辦理後始得為之。

為加速教育局補助款項之審核及撥款效率，請務必配合以下事
項

申請教育局補助款項應注意事項
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•有關教育局補助各校以代收代付方式辦理之
經費賸餘款繳回原則，請確實依核定文之繳
款方式辦理繳回(或處理)。

•其中涉及「賸餘數超過新臺幣二萬元者應「
全數」辦理繳回」規定，請各校確實依「新
北市地方教育發展基金預算執行作業規範」
第六點(二)規定辦理。

•(例如：補助××學校10萬元計畫經費，執行
數7萬元賸餘款3萬元，依前述作業規範第七
點(二)其賸餘數已超過2萬元，應「全數」
繳回該賸餘款3萬元)。

申請教育局補助款項應注意事項



簡報結束

             敬請指教
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