
新北市立忠孝國民中學營養師職務代理人甄選簡章 

一、職稱：約聘人員（營養師請假期間之職務代理人）。 

二、報酬：約聘人員六等三階312薪點計酬，每月薪資約43,399元(含自付勞健保及勞工 

退休金等金額)。  

三、名額：正取１名、備取2名。 

四、聘用期間： 

 (一)自實際報到日起至原營養師請假及娩假結束之日止(預計為115年11月4日)。惟表現

優良，原職務代理人缺經市府核定後，如原營養師接續請假可續聘至復職前一日

止。 

 (二)上開聘用原因如消失，應即無條件解聘，並不得以任何理由要求留用或救助。 

五、工作時間及地點：新北市立忠孝國民中學 

六、資格條件： 

 (一)國內外大學以上學校畢業者。 

 (二)具有營養師考試及格證書及營養師證書。 

 (三)需具備電腦文書處理能力（word、excel、powerpoint等）。 

 (四)具服務熱忱、積極、學習能力強。 

 (五)無雙重國籍及無公務人員任用法第26條、第28條或公務人員陞遷法第12條各款、教

育人員任用條例第31條第1項各款等情事之一者。  

 (六)未曾受懲戒或刑事處分，品德操守端正者。 

七、工作項目：如附件一 

八、簡章及報名表件： 

    請至本校網站(https://www.chjs.ntpc.edu.tw/)、行政院人事行政總處事求人網站

下載。 

九、報名方式： 

請即日起至115年8月24日止，檢具下列證件(請以A4格式依序裝訂)以掛號郵寄本校   

人事室(220067新北市板橋區重慶路168號，以郵戳為憑，逾期不予受理)，信封請註

明「應徵營養師職務代理人」。 

 (一)報名表：如附件二。 

(二)檢附國民身分證正反面影本、大學以上學歷畢業證書正反面影本(持國外大學以上 

學歷畢業證書者，該學歷須有列入「教育部參考名冊」，請另檢附中文翻譯本並先

經駐外單位加蓋認證戳章及檢附入出境證明)、營養師考試及格證書影本、營養師證

書正反面影本各1份(以上資料面試時須帶正本檢驗) 

 (三)其他合格專業證照、經歷證明(如離職或服務證明書)、退伍令或免役證明影本、身

心障礙手冊影本(無則免附)。 

 (四)最近三個月內經公立醫院證明在A型肝炎（Anti-HAV IgM 抗體、Anti-HAV IgG 抗

體）、手部皮膚病、出疹、膿瘡、外傷、傷寒、梅毒等可能造成食品污染的疾病症

狀檢查正常者(可於錄取後附)。  

十、聯絡電話：02-29631350轉111人事室；學務處300。 

十一、面試時間、地點：符合資格者，本校擇優以電話通知面試，請務必註明白天聯絡  

電話並保持暢通以利通知。（若資格不符或未獲遴用恕不另行通知及退件）。 



十二、甄選結果：甄選錄取人員本校將個別通知，並公告於本校網站，逾期未報到者以

棄權論，並由備取人員依序遞補。 

十三、其他事項： 

 (一)本公告未盡事宜，悉依各機關職務代理應行注意事項及相關法令規定辦理。 

 (二)應徵人員所附證件如有不實者，取消錄取資格並自負法律責任。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



學校營養師工作職掌 

附件一 

一、經常性工作（學校業務） 

(一)膳食營養規劃與監督 

1. 菜單設計與營養成分分析。 

2. 食物採購量訂定－訂定各項食材採購量提出申購。 

3. 食材品質管理－午餐廚房各項食材驗收，乾料、冷凍、冷藏庫房管理

監督。 

（二）膳食製備與供應督導－食物製備、供餐安全、品質管控。 

1. 訂定工作標準流程、動線及工作分配與改進。 

2. 設備管理。 

3. 廚工技術訓練，證照管理。 

4. 廚房工作日誌管理。 

5. 餐具管理。 

6. 廚餘管理。 

7. 環境衛生管理。 

8. 執行衛生管理檢查填寫學校餐廳衛生管理檢查表。 

9. 廚房工作人員健康檢查之管理。 

10. 輔導學校午餐廚房取得衛生主管機關相關認證。 

（三）營養教育 

1. 年度午餐教育之規劃與執行。 

2. 學生飲食與營養問題之評估並擬訂改善計畫執行，將其成效定期發

表。 

3. 學生正確營養與健康知識之推廣與良好飲食習慣之養成。 

4. 教師與家長營養與健康知識之推廣。 

（四）行政事務 

1. 擔任「學校餐飲衛生督導人員」。 

2. 學校午餐供餐報表製作。 

3. 學校午餐廚房年度預算編列。 

4. 工作人員訓練、調度管理事宜。 

5. 用餐人數統計。 

6. 預估年度預算、提出採購規格。 

二、協助兼辦及輔導區學校餐飲衛生管理。 

1. 定期訪視兼辦及輔導區學校餐飲衛生管理執行情形並指導其改進。 

2. 定期訪視兼辦及輔導區學校「校園食品」管控執行情形並指導其改

進。 

3. 協助兼辦及輔導區學校營養教育之推廣。 

三、發展性工作（共同合作） 

1. 食譜研發與製作。 

2. 教育局學校午餐刊物發行。 

3. 營養教育方法研究與推廣。 

4. 全市性營養教育活動相關資料規劃。 

5. 營養資訊網站內容之更新維護。 

6. 營養師、廚工及餐飲衛生督導人員之相關研習課程規劃。 

四、接受教育局之任務指派。 

五、其他交辦及應辦事項。 



             新北市立忠孝國民中學           附件二 

聘用營養師職務代理人甄選報名表 

 

甄選職務 聘用營養師職務代理人 

姓   名  性別 □男      □女 

出生年月日  
身分證

字  號 
 

通訊地址  

聯絡電話 

日： 

夜： 

手機： 
email  

學歷 

學校名稱 院  系  所 學位名稱 領受學位年月 

    

    

經歷 

服務機關、學校 職稱 服務期間 離職原因註記 

    

    

    

專  業  
證  照 

 

證照名稱 取得年月 

  

  

以上所填資料確實無誤，如有虛偽不實，本人願無異議取消錄用資格並負一切法律責任 

                   具結人暨填表人簽名： 

 

中華民國 ：    年    月    日 

 


