新北市立忠孝國民中學學校校園場地開放實施要點
經115學年度第1學期行政會議通過

1、 依據：「新北市公立高級中等以下學校校園場地使用要點｣訂定本要點。
2、 目的：本校為提高公用財產之使用管理效能、推廣全民運動、社會教育及支援學校場地之設備維護經費支出,特訂定本要點。
3、 本要點所稱場地為：活動中心、操場、會議室、普通教室、專科教室及一樓戶外運動空間，由學校視實際設施情況酌情開放。
4、 開放原則：在不影響學校教學及生活管理之原則下，開放社區內民眾活動之用，並基於使用者付費與成本效益分析原則，向使用者收取費用。惟校園室外運動場地提供一般民眾個別從事休閒運動者，例如操場及籃排球場得免事先申請與收費，但仍請愛護場地設施，維持校園整潔，若有違反，視情節輕重即予以驅離或送警究辦。
5、 適用對象及範圍：
     1. 校內老師：本校編制內教職員工、聘僱人員辦理之教學或聯誼活動。
     2. 外部單位：政府機關、合法登記之團體、法人、公司或一般民眾。
借用目的以從事各種有益身心健康之休閒活動及社教文化活動為原則，因婚、喪、喜、慶筵席申請場地使用者，學校得考量區域特性或特殊需求情形，專案報經本府教育局核准後使用開放時間
1. 平常上課日：
       夜間：下午 19:00 至 21:30。
       例假日及寒暑假：
       上午：8:00 至 12:00。
       下午：13:00 至 16:00。
2. 校內老師開放時段：平常上課日不影響教學空檔、平日下班後或例假日及寒暑
       假，校內老師借用仍需配合警衛及總務處保全設定時間。
6、 申請程序與收費基準
1. 外部單位申請：
      應於使用前 10 日（短期借用）填具申請書送總務處。長期借用（一個月以
      上）應於使用前三個月提出，借期最長以一年為限。經本校核准後，申請人應
      於申請許可時，一併預先繳清場地使用費、管理費及保證金。冷氣空調費得依
      實際使用度數於活動結束後結算。。 
2. 校內老師申請：
本校教師社團借用場地，應於使用日前十日填具場地借用申請表，送總務處審核登記。本校教師使用場地則應於使用前 3 日於校務行政系統上登記或至總務處申請辦理。因教學或公務需要者免收費用。
      
3. 費用與保證金：
       收費依新北市政府最新核定基準辦理。保證金於活動結束、場地復原且經本校
       檢查無誤後，無息退還。
4. 申請人因特殊事故於使用日三日前通知異動，可延期或全額無息退還保證金及
場地使用費；因不可抗力（如風災、地震）致無法使用，得申請延期或退費。
7、 使用場地應遵守下列事項:
1. 使用場地、設備器材及相關設施，應妥善愛惜使用，使用完畢後，如數歸還及回原狀；其有短少或損壞，應予補足、修復或照價賠償。
2. 使用場地有張貼海報、宣傳標語等必要者，應經學校許可，始得於指定地點張貼。未經學校同意，不得使用漿糊、膠紙、圖釘或其他可能污損場地之物品於場地內之牆面、地板及其設備。
3. 所攜帶之物品，應自行妥慎保管，學校不負保管之責。
4. 未經學校同意，不得擅自使用校內水、電、瓦斯、視聽設備等資源。
5. 申請人如須在相關校園場地內外搭建臺架及電氣設備時，應經學校同意後， 由具有相關資格之人員於指定地點搭建；搭建與使用並應符合相關法規之規定。
6. 申請人須在指定地點及核准時限內辦理活動。
7. 申請人於活動結束後,應立即將使用之場地、設施及物品等恢復原狀。
8. 申請人於活動期間,應負場地內外秩序、設備、公共安全、交通及環境衛生之維護,並接受場地管理人員之指導。
9. 不得有其他違反法規之規定情事。
10. 借用活動中心務必請勿攜帶含糖飲料與各類食物，如需飲食應至場外空地食用。
    違反前項第二款或第五款規定者,學校得於必要時強制拆除，所需費用由申請
    人負擔。
8、 本校因場地開放所收取之各項費用，應依新北市政府相關會計預算規定納入專戶管理與支用。
9、 申請人借用場地若涉及對學生或幼童進行教學或活動者，應於申請時檢附授課/工作人員名冊，並配合學校依相關法令進行不適任人員之查核，經查有不適任情事者，學校得拒絕其借用
10、 場地免收或減免各項費用及保證金之情形依「新北市公立高級中等以下學校校園使用收費標準」第三條辦理。
11、 本實施要點經行政會議討論後陳校長核定後實施，修正時亦同。

